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Expte Nº 200-A-2020

Licitación Pública

Pliego de Condiciones Particulares

Articulo 1º Objeto: Contratación servicio de traslado, guarda, conservación y custodia de documentación  provista por el área Archivo General  del Instituto Provincial de la Vivienda.
Articulo 2º Características del servicio: Deberá cumplir con las condiciones que se detallan a continuación:
2.1. Traslado de la  documentación: Se deberá preveer el traslado de  5.034 cajas desde la ubicación actual, sita en el departamento de Godoy Cruz – Distrito  San Francisco del Monte  hasta  la  nueva ubicación de la nueva prestataria, la cual será informada en su momento.
2.2. Características de las cajas: deberán estar confeccionadas en material seguro y resistente,  las mismas deberán tener como mínimo las medidas que a continuación se detallan: alto 26 cm, ancho 36,5 cm – largo 41 cm. Las mismas deberán ser trasladadas desde  el lugar habilitado por la empresa para su archivo hasta el Edificio sede I.P.V. - Área Archivo General ubicado en calle Lavalle  92 de la Ciudad de Mendoza. El oferente deberá tomar todas las precauciones necesarias a fin de evitar daños o pérdida de documentación provista por el organismo, para lo cual deberá contar con personal competente y operarios  idóneos en la materia. 
2.3. Acceso a la documentación que requiera Área Archivo General del I.P.V, que es el área  autorizada para efectuar archivos y desarchivos de documentación, la que podrá efectuar en forma personal o vía e-mail,  donde quedara el registro del personal solicitante, fecha y hora.
2.4. Sala de consulta en los casos en que personal del I.P.V lo considere necesario, a fin de analizar documentación que no pueda ser traslada por razones operativas, en horario de 8:00 hs a 16:00 hs. El lugar habilitado para ser usado por el agente del Instituto Provincial de la Vivienda deberá contar con: escritorio y/o mesa cómoda para desplegar documentación, PC, impresora, fotocopiadora, teléfono y fax.
2.5. Cada caja en donde se encuentre  guardada la documentación deberá encontrarse referenciada por numero de caja y vinculada a su sistema de información con fecha de recepción, hora y Nro. de remito. Todas la cajas deberán estar etiquetadas.
Todas las cajas provistas deberán contar con un número de identificación a efectos de su ubicación.
2.6. El retiro de  cajas contenedoras por parte del futuro adjudicatario para su guarda, se deberá efectuar dentro de las 24 horas  contadas a partir de la fecha de recepción  del pedido efectuado por Área Archivo General – I.P.V.
2.7. El oferente deberá proveer las cajas contenedoras  para el archivo de la documentación y especificar medidas y tipo de material de las mismas. El horario de entrega  de documentación  por personal  del IPV será de 8:00 hs a 13:00 hs. Igual horario será establecido para la recepción de documentación solicitada para consultas por parte del IPV.
2.8. Recambio de cajas que se deterioren por los efectos del tiempo o el uso normal o problemas en la calidad de las mismas,  dentro de las 24 hs de solicitadas.
2.9. El oferente deberá cotizar  como  alternativa obligatoria el servicio  de destrucción de documentación.
2.10. El oferente deberá detallar las características  técnicas del Sistema informático  que posee para la carga de la documentación se que envíe para su archivo, el cual debe asegurar condiciones de seguridad, confidencialidad y como mínimo la búsqueda de los documentos e inventario por numero de caja y ubicación.
2.11.  El futuro adjudicatario deberá entregar  el último día hábil de cada semestre al Área Archivo General – I.P.V  un inventario de las cajas contenedoras en su poder, a  los efectos de  realizar el control  por oposición  con la base de datos  que posee Área Archivo General – I.P.V.
Artículo 3º Forma de cotizar:
3.1.  Valor  unitario por caja para archivo. Queda establecido que  la cantidad de cajas a utilizar mensualmente dependerá de la demanda  que efectúe el I.P.V, se estima que será necesario adquirir  100 cajas mensuales aproximadamente.
3.2. Costo del abono  mensual por cada caja archivada: Se aclara que en el costo mensual por archivo,  deberá incluir un mínimo de 15 consultas normales al mes, con un tiempo máximo de entrega de 24 horas, 05 consultas urgentes con un tiempo máximo  de 3 horas para la provisión y  entrega de  hasta 20 cajas en guarda  por consulta sin costo adicional.  No se reconocerá gastos  en concepto  de flete sobre el costo estimado de estas consultas.
“Se entiende por consulta el desarchivo en las instalaciones del proveedor y el traslado de la documentación al Edificio Sede I.P.V - Área Archivo General, ubicado en calle Lavalle 92. Ciudad Mendoza”. 
El total de cajas existentes  para archivo es de 5034 unidades,  más  300  cajas que se entregaran en  el mes de Marzo y  se estima que se agregaran mensualmente a partir del mes de Abril  100 cajas por mes,  es decir una cantidad de 1.200 cajas nuevas, lo que hace un total  de  6.234 cajas, valor éste estimado a fin de computar el costo total en concepto de abono mensual por guarda.
Además el  oferente deberá tener en cuenta que  se solicitaran estimativamente 120 cajas vacías de cartón mes, a excepción del  primer mes de prestación en el cual se  requerirán al adjudicatario  360 cajas vacías. 
3.3  La   firma oferente deberá detallar  en su oferta el costo de cada consulta normal  adicional a la cantidad detallada en el  punto 3.2,   en el caso que no se encuentren bonificadas. A tal efecto se estima que se  podrán realizar  un total de 50 consultas normales adicionales durante el año 2020.
Asimismo deberá especificar  el costo de 30 consultas urgentes adicionales a las establecidas en el punto 3.3, con un mínimo de tres horas para la entrega, durante el año 2020.
El oferente deberá incluir en el servicio  la consulta digital en el caso que  el  futuro adjudicatario no pudiera  prestar el servicio de consulta normal o  consulta urgente. No se reconocerá gastos  adicionales de flete sobre el costo estimado de estas consultas adicionales, por lo que, se entiende que  se encuentra  incluido  en el precio  de su  oferta  todos los  gastos de fletes.
3.4 El oferente deberá especificar el costo de traslado de la  documentación que se encuentra archivada, según lo especificado en el inciso 2.1 del presente pliego.
Además deberá adjuntar a su oferta detalle  de la infraestructura con que cuenta, medidas de seguridad en general  y en particular para las cajas de archivo, cantidad de personal afectado al servicio,  cantidad de vehículos y horario de atención.
Se aclarara que el I.P.V - Área Archivo General efectuara un inventario de toda la documentación a archivar, quedando a cargo del futuro adjudicatario del servicio e incluido en el costo el mismo, el trabajo de verificación de este inventario.
Articulo 4º: Forma de prestación del servicio:   
Queda convenido que  el servicio estará centralizado y coordinado por el área Archivo General, quién  requerirá la documentación a consultar y/o enviará documentación para su archivo. También éste área será la responsable  de la supervisión del mismo. El I.P.V oportunamente  enviará la nómina de personal responsable. 
Asimismo  el futuro adjudicatario deberá designar e informar por escrito al IPV el  personal  de contacto  y/o de referencia que destine  para sanear consultas telefónicas y/o virtuales que surjan en el periodo de prestación del servicio, como así también deberá presentar al I.P.V listado de personal afectado al traslado y retiro de documentos.
Artículo 5º Precio: Los valores a cotizar  deberán incluir I.V.A. y consignarse  en Pesos Argentinos.
Artículo 6º: Responsabilidad del adjudicatario:
La empresa adjudicataria será responsable del servicio de guarda y custodia  de la documentación en sus instalaciones  bajo las condiciones de seguridad y confidencialidad que sean necesarias a tal efecto. El edificio destinado a la custodia y guarda de la documentación deberá contar: Instalaciones eléctricas, sistemas de circuito cerrado de T.V., sistemas de alarmas, detectores de humo, Sistema de Seguridad y Prevención  contra incendio, Sistema de prevención contra agentes climáticos y plagas,  y demás medidas que aseguren una custodia y guarda eficiente. 
Asimismo, deberá contar con seguro contra incendios, robo, hurto, terremoto; en definitiva que cubra cabalmente contra todo hecho que pueda perjudicar las cajas del Instituto Provincial de la Vivienda depositadas o trasladadas. A tal fin, deberá especificar el oferente: 
· La firma aseguradora
· Detalle de la cobertura
· Monto de la cobertura. 
· Vigencia. 
· Fotos de las instalaciones.
· Detallar los Sistemas de Seguridad con los que  cuenta la empresa.
· Presentar original y fotocopias  de la documentación requerida en el presente artículo.
La empresa oferente deberá  poseer red de incendio fijo y móvil habilitada por el Municipio que corresponda y contar servicio de vigilancia permanente, para la cual deberá adjuntar constancia de contrato vigente.
Artículo 7º Facturación El adjudicatario deberá presentar la facturación mensual  en el Dpto. Compras y Licitaciones - Gerencia de Administración, acompañando en el primer pago   orden de compra sellada y/o contrato, comprobantes de inscripción en  A.F.I.P  e Ingresos Brutos, Constancia de Cumplimiento Fiscal y  copia de pago de seguro solicitados en artículo 6º del presente pliego.
Se aclara que  para el  resto de los pagos que se generan durante el plazo  contractual el adjudicatario del servicio deberá acompañar a la facturación mensual Sin Excepción comprobante de inscripción en  A.F.I.P  e Ingresos Brutos, Constancia de Cumplimiento Fiscal y  original y copia de los comprobantes  de pago de los  seguros solicitados en artículo 6º del presente pliego para su autenticación.
La factura a presentar será   “B” o “C” (a consumidor final, precio con I.V.A., incluido sin discriminar, conforme las reglamentaciones especiales requeridas por la AFIP (D.G.I.) y será conformada previo al pago por Área Archivo General, quien deberá  acompañar los remitos correspondientes que se hubiesen generado durante el mes de prestación.
Las facturas se considerarán recepcionadas cuando se cumplan las condiciones antes mencionadas en su totalidad, de lo contrario no se dará curso al trámite de pago de las mismas. 
Los datos del licitante para facturación:
Nombre: Instituto Provincial de la Vivienda
Domicilio: Lavalle 92 –Ciudad de Mendoza. 
Teléfono: Tel: 4-49-9691-9692) (Área Compras y Licitaciones).
CUIT: 30-99907804-0
Condiciones en el I.V.A: Consumidor final.
Articulo 8º Forma de Pago : El pago se realizará a mes vencido,  una vez prestado el servicio, en área Tesorería – I.P.V., con la previa conformidad del Área Archivo General  del I.P.V  y a satisfacción de la misma, en el plazo establecido en artículo 41º del Pliego de Bases y Condiciones Generales.
Artículo 9º  Vigencia del Contrato:
La vigencia  rige desde   el día  en el cual se firme la orden de compra hasta el día 31 de Diciembre del 2020, con opción a renovación  a favor del Instituto Provincial de Vivienda por el término de un  año  más, en idénticas condiciones  en cuanto a servicio adjudicado y precio, previo acuerdo de partes.
Artículo 10º Rescisión:
El Instituto Provincial de Vivienda se reserva el derecho de rescindir el contrato antes de la fecha establecida en el Artículo 8º, sin expresión de causa y sin derecho a reclamo de indemnización alguna, debiendo comunicar esta decisión  al adjudicatario mediante notificación fehaciente  con 30 días corridos  de anticipación, de la misma forma el Adjudicatario del servicio podrá rescindir  el contrato con una antelación mínima de 60 días corridos.
Artículo 11º Sanciones:
Si la empresa adjudicataria incurriere en incumplimiento de las obligaciones enumeradas estipuladas en el presente Pliego de Condiciones Particulares  y Pliego de condiciones Generales, por causa a ella imputable, se hará pasible a las siguientes sanciones, que se aplicarán ante la simple constatación administrativa de la irregularidad, sin necesidad de interpelación previa.
a. Por suspensión total o parcial de la prestación, en forma temporaria o permanente, durante la vigencia de la prestación: el Instituto Provincial de la Vivienda tendrá la opción de rescindir el contrato, rescisión  que producirá efectos inmediatos de notificada la Empresa o para aplicarle una multa equivalente al 15% sobre la facturación correspondiente al mes que se produzca el incumplimiento.
b. Por irregularidades en la calidad de la prestación, ya sea deficiente o falta de idoneidad del personal o de la actuación del personal encargado de realizarlo, un 10% sobre la facturación correspondiente al mes que se produzca el incumplimiento y  por cada de infracción.
c. Por incumplimientos derivados de las inspecciones técnicas realizadas por la Oficina Archivo  General dependiente de Secretaria Administrativa del I.P.V,  un 10% sobre la facturación correspondiente al mes que se produzca el incumplimiento y por cada infracción. 
Artículo 12º Documentación a adjuntar a la propuesta:
12.1. Estatuto o contrato social. 
12.2. Acta o  designación de autoridades vigentes.
12.3. Inscripción ante los organismo fiscales de recaudación Provincial y Nacional.
12.4. Inscripción en SUSS.
12.5. Certificado en donde conste que el titular (para el caso de empresas unipersonales) o cada uno de los Directores o Gerentes ( personas jurídicas) no se encuentren en el Registro de Deudores Alimentarios según Art. 7º Ley Nº 6879.
12.6 Certificado  de inscripción  en el Registro de Proveedores Voluntarios de la Provincia de Mendoza
12.7 Declaración  de conocer la cantidad de documentación inicial a trasladar, para lo cual deberá adjuntar a la propuesta  planilla de visita firmada por  personal responsable del área Archivo General del I.P.V.
12.8 Planilla oficial de propuesta debidamente firmada por  el representante legal de  la firma. Se aceptarán  propuestas alternativas, debiendo cotizar la oferta básica, mas la alternativa obligatoria. Se podrá adicionar servicios y/o condiciones que mejoren y/o superen lo solicitado por el I.P.V.
12.9. Toda la documentación que se solicita en pliego de condiciones generales y en el presente pliego de condiciones particulares.
Artículo 13º Ubicación de las Instalaciones del oferente: 
 Las instalaciones que  ofrezcan las firmas  participantes de la presente licitación, deberán estar ubicadas en los departamentos de Capital,  Guaymallèn, Godoy Cruz, La Heras, Lujan de Cuyo y  Maipú. Además deben contar con fácil acceso vehicular y estacionamiento.
Artículo 14º Visita a las instalaciones del oferente:
Previo a la adjudicación,  la comisión de pre-adjudicación designada por el I.P.V,   efectuará  una visita  a las instalaciones   propuestas por el oferente para  la guarda y  custodia  de la documentación que a tal  efecto envíe el I.P.V.
Articulo 15º Cesión: La firma adjudicataria  no podrá ceder, total o parcialmente el contrato, sin la previa conformidad del Instituto Provincial de la Vivienda.
Articulo 16º Alternativas: El oferente podrá cotizar ofertas alternativas siempre y cuando cotice la oferta básica. Además los oferentes podrán proponer sistemas alternativos para el control rápido y efectivo de los documentos archivados, el que será evaluado por el I.P.V, en el momento de la adjudicación.
Articulo 17º Personal: Queda establecido que el I.P.V no contrae ninguna obligación ni compromiso alguno en lo que respecta al personal del adjudicatario, si lo hubiere. En consecuencia, queda a exclusivo cargo del adjudicatario el pago de los sueldos y jornales, como el cumplimiento  de las leyes sociales y provisionales, los seguros obligatorios de vida o accidentes de trabajo, jornada legal, descanso semanal, etc.
Articulo 18º Responsabilidad del Adjudicatario: El adjudicatario es responsable del servicio  que  realiza y consecuentemente del cumplimiento de todas las disposiciones  reglamentarias Nacionales, Provinciales  y Municipales, durante el período que dure la contratación.
Articulo 19º Documentación integrante: Se deja constancia que el Pliego de Bases y Condiciones Generales, Comunicados, Notas Aclaratorias, Anexos y planillas de cotización son  parte integrante del presente llamado a licitación pública.
Articulo 20º Acceso al Pliego: Los pliegos de bases y condiciones podrán obtenerse directamente en el Portal Web www.compras.mendoza.gov.ar – Cuc 519. También podrán retirarse en el departamento de Compras y Licitaciones, sito en Sede I.P.V calle Lavalle 92 de la Ciudad de Mendoza.
Articulo 21º Supervisión del Servicio e inspecciones técnicas: Se deja aclarado que  el seguimiento, registro y control de la documentación enviada para guarda o para consulta estará a cardo exclusivo del Área Archivo General del IPV, como también   la verificación del estado de conservación  de  la documentación  y el cumplimiento de los tiempos de provisión de los documentos requeridos.


Dpto. Compras y Licitaciones
17 de Febrero del 2020
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